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Ein paar Klicks & weg? Lass’ Dich nicht tauschen —in Deiner Online-Bewer-
bung musst Du genauso iiberzeugen wie per Post. Allerdings gibt es online
ein paar Extras, die Du beachten solltest:

O Nicht auf gut Gliick wegschicken! Meist steht in der Stellenanzeige, ob der
Betrieb eine Online-Bewerbung akzeptiert. Im Zweifel kannst Du einfach
nachfragen.

© In eine E-Mail-Bewerbung kommt alles, was auch in eine klassische Bewer-
bungsmappe rein muss.

© Nutze keine E-Mail-Adresse mit Spitz- oder SpaRname. Am besten sollte sie
Deinen Namen enthalten, zum Beispiel vorname.nachname@email.de.

© Verschicke deine Bewerbung am besten als PDF-Dokument. PDF-Programme
gibt es reichlich im Internet, zum Beispiel PDFCreator (www.pdfforge.org).

© Packe alle Dokumente in einer PDF-Datei zusammen. Achte darauf, dass die
PDF-Datei nicht zu groR8 ist, am besten nicht mehr als 2 MB.

© In der Betreffzeile Deiner E-Mail solltest Du die Stelle benennen, auf die Du
Dich bewirbst.

© Schreibe Dein Anschreiben nicht direkt in Deine E-Mail. Schreibe einen kur-
zen, freundlichen Text und verweise auf die angehdngte Datei.

© Achte in dem PDF-Dokument auf die richtige Reihenfolge: Anschreiben, Le-
benslauf, Zeugnisse und Bescheinigungen. Dein Foto kannst Du zum Beispiel
in den Lebenslauf einfligen.

AuBerdem gibt's die wichtigsten Infos rund um den Beruf und die Folge be-optician
Starte deine Karriere als Augenoptiker! ~ Ausbildung zum Augenoptiker sowie jede Menge Bewerbungstipps! jetzt auf FACEBOOK.

wWWwWWw. be_opticia n de Unter www.be-optician.de findest Du freie Lehrstellen in Deiner Nihe. n Wir verbinden Euch!



